GARIS PANDUAN
PENULISAN LAPORAN PORTFOLIO KENDIRI (SELF REVIEW PORTFOLIO — SRP) BAGI
KOD AMALAN AUDIT INSTITUSI (CODE OF PRACTICE INSTITUTIONAL AUDIT- COPIA)

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA 2018

PERKARA PERINCIAN
Unit yang bertanggungjawab (UYB) Rujuk:
dalam penulisan COPIA UTM 2018 Fail UYB di Google Drive COPIA
Bahasa penulisan Bahasa Melayu
Template dan Format Laporan Rujuk:

Fail Template Penulisan COPIA di Google Drive COPIA
Panduan:
1. Terjemahkan standard COPIA kepada Bahasa
Melayu (font hijau)
2. Isikan maklumat amalan UTM yang dikehendaki
(font biru)
3. Sediakan semua dokumen sokongan atau bahan
bukti dalam bentuk digital
4. Namakan fail mengikut Kod penamaan fail bahan
bukti yang diberi (font merah)
5. Nyatakan penilaian kendiri pelaporan pada ruang
rubric pencapaian
6. Simpan dan upload semua laporan dan bahan
bukti ke dalam Google Drive COPIA
Folder PTJ PUSAT atau FAKULTI & SEKOLAH yang

berkaitan

Kod penamaan fail bahan bukti Nombor subseksyen_ singkatan UYB_singkatan atau nama
dokumen_tahun dokumen bahan bukti

Contoh:

2.1.1a_FKE_Kajian Pasaran_2017

Penyimpanan rekod penulisan dan Google Drive COPIA

bahan bukti Folder PTJ PUSAT atau FAKULTI & SEKOLAH







